Initiation au tableur avec Excel 2007 B2 1

ool e el AN

Excel 2007 se distingue des versions précédentes par son interface plus intuitive et accessible. L'accés et la
prise en main pour les nouveaux utilisateurs qui découvrent cette nouvelle mouture du célebre tableur semble
plus facile et intuitive, pour les utilisateurs habitués aux autres versions ils devront changer leurs habitudes,

mais pourrons rapidement appliquer leurs connaissances dans cette nouvelle version, le clic droit devient un

"must".

Les nouveautés sont multiples et il faudra s'habituer a la nouvelle présentation, les rubans qui remplace les
anciennes barres d'outils et surtout ['absence des menus déroulants, mais pas de panique les menus
contextuels (clics droits) sont toujours la et ont été améliorés.
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LES RUBANS - Les nouvelles barres doutils

Le changement dans [interface le plus frappant est le ruban qui remplace les menus déroulants et les barres
d'outils des versions précédentes d Excel. Cette nouveauté peut s'avérer un peu déroutante pour les habitués
d'Excel, elle facilite par contre [apprentissage pour les nouveaux utilisateurs, car l'interface est devenue
beaucoup plus intuitive. Ces nouvelles "barres d'outils” sont facilement personnalisables selon les besoins de
(utilisateur.

Le ruban se décline en 7 versions:

7 onglets permettent d'afficher un contenu différent du ruban composé de plusieurs barres d'outils groupées
par théme. Pour nous familiariser avec ces nouvelles barres d'outils les voici une par une.
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Accueil rassemble les commandes les plus fréquentes et utiles pour la saisie et mise en forme de tableaux, Des
outils tels que la mise en forme conditionnelle et les commandes de gestion des données (recherche, trier,
filtres) ainsi que des fonctions de calculs courantes (Somme, moyenne.) ont aussi été ajoutées dans cette
barre.

Les commandes sont rassemblées en groupes:

L R 7 Groupes de commandes - vicrosoft Excel (Evaluation)
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Pour chaque groupe on peu accéder a la boite de dialogue correspondante en cliguant sur le bouton
d'extension situé en bas a droite du groupe.
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Les boites de dialogues permettent comme dans les versions précédentes d'accéder a ensemble des
commandes.

Voici la boite de dialogue Format de cellule

Format de cellile:
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Police TrueType, identique & écran et & limpression.
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L'onglet Insertion contient tous les objets pouvant étre insérés dans une feuille Excel, ceci va de la simple
image aux_ tableaux croisés dynamiques en passant par des nouveautés comme les Smart Art et des nouveaux
graphiques.
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Enfin tout ce qui touche a la mise en page et la mise en _forme est regroupé sur un méme ruban nommé Mise

en page.
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La force d'Excel reste les formules, donc une barre consacrée aux_formules fait partie de ['interface.
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Tout ce qui touche a la gestion des données a été regroupé dans la barre d'outils "Données’. On remarque la
mise en valeur des options lides d la gestion des données externes.
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